ZAPYTANIE OFERTOWE


w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość bez podatku od towarów i usług jest mniejsza niż 130 000 złotych.

Nr postępowania : PUP-III.26.2.9.2023.BM
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego :

     Powiatowy Urząd Pracy w Zwoleniu

     Adres do korespondencji :  26-700 Zwoleń ul. Ludowa 7
     Godziny pracy Zamawiającego : poniedziałek –piątek  7.30- 15.30

     Tel. 48 676 27-94      Fax : 48 677-90-05   e-mail : wazw@ praca.gov.pl

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na:

„Dostawę sprzętu komputerowego i oprogramowania”.

    II. Opis przedmiotu zamówienia – wymagania minimalne :
1. Zestaw komputerowy HP EliteOne 840 23,8” G9 all-in-one desktop PC ( 7 szt. ):

· Procesor : Intel® Core™ i5-13600 (3,5 GHz, 24 MB) – lub lepszy
· Grafika:  Intel® UHD Graphics 770
· System operacyjny: Windows® 11 Professional 64-bit (polska wersja językowa)
Zainstalowany Windows® 10 Professional 64-bit (polska wersja językowa)
· Pamięć: minimum 16 GB DDR5 
· Dysk twardy: SSD 512 GB (lub większy)
· Interfejsy standardowe lub więcej:

· 2 x USB 3.2 Gen 1
· 3 x USB 3.2 Gen 2 (trwa ładowanie jednego z elementów)
· 1 x USB-C 3.2 Gen 2
· 1 x DisplayPort
· 1 x HDMI
· 1 x USB-C 3.2 Gen 2x2
· 1 x słuchawki/mikrofon (Obsługa zestawów słuchawkowych CTIA i OMTP)
· 1 x LAN (Gigabit Ethernet)
· Klawiatura USB HP (jasno szara lub biała)

· Mysz USB HP (jasno szara lub biała)
· Kamera (aparat) producenta 16 Mpx

· Głośniki stereofoniczne

· Funkcja Secure Erase w BIOS
· Standardowa gwarancja producenta komputera - 3 lata (uszkodzone dyski twarde pozostają u zamawiającego)
2. Licencje MS Office 2021 Standard  (obszar zastosowań: firmowy) ( 10 szt. ).
III .Termin wykonania zamówienia  :  30 dni od dnia podpisania umowy.
IV. Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących            

      kodów  CPV  : – komputery osobiste : 30214000-5,  monitory ekranowe :     

       30231300-0,  sprzęt peryferyjny : 30232000-4 , akcesoria komputerowe :    

      30237200-1.
 V. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć   

      wykonawcy  w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w      

      postępowaniu.

Zamawiający wymaga, by każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 

1. wypełniony i podpisany przez wykonawcę formularz ofertowy , 

(wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego ) .
     VI. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z    

     wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

      Wszelkie oświadczenia , wnioski , zawiadomienia oraz informacje    

      zamawiający i wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, pocztą elektroniczną lub          

      za pomocą faksu.  

VII. Osoby po stronie zamawiającego uprawnione do porozumiewania   

      się z wykonawcami.

1. Osobą uprawniona do kontaktowania się z wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania  w sprawach proceduralnych jest

Pani Barbara Mazur , w sprawach merytorycznych Pan Roman Furga – 

Tel 48 676 35 35 , fax : 48 677 90 05 , e-mail :  wazw @ praca.gov.pl  .

2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące Zapytania ofertowego w godzinach pracy Zamawiającego od poniedziałku do piątku 
       w godzinach  7.30 – 15.30.
VIII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert.

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego : Zwoleń ul. Ludowa 7 pok. Nr 7 
w terminie do  20.10.2023 r.  do godziny 14.00  osobiście, pocztą elektroniczną lub faksem.

2. Zamawiający dokona otwarcia ofert cenowych w dniu 20.10.2023 r. o godz. 14.30 
      w swojej siedzibie (adres jak wyżej).

IX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Na formularzu ofertowym ( załącznik nr 1 do Zapytania ) należy przedstawić ceną netto i brutto przedmiotu zamówienia oraz stawkę podatku VAT.

2. Wartość cenową należy wpisać w polskich złotych z precyzją do dwóch  

      miejsc po przecinku oraz słownie.

3. Cena zawierać ma wszystkie koszty przedmiotu zamówienia wraz z dowozem do Zamawiającego.

4. Zamawiający udzieli zamówienia temu wykonawcy, którego oferta będzie zawierała najniższą cenę.
X. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami :

Cena -  100% .
XI. Informacje o formalnościach , jakie powinny zostać dopełnione  

     po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia  

     publicznego.

1. O wyborze oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia , zamieszczając informację na stronie internetowej Urzędu.
2. Zamawiający zawrze umowę z wykonawcą, którego oferta została wybrana, niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Jeżeli wykonawca , którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują wykonawcom środki ochrony prawnej    (odwołanie, skarga ) określone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych.
XII. Klauzula RODO :
1.Zamawiający działając jako administrator danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016 r., str.1), dalej zwany „RODO”. Informujemy, że Zamawiający będzie przetwarzał przekazane przez Wykonawcę dane osobowe jego reprezentantów i/lub pełnomocników, osób wyznaczonych do kontaktu oraz osób upoważnionych przez niego do podpisywania wszelkich oświadczeń w imieniu i na rzecz Wykonawcy, a związanych z udzieleniem i realizacją przedmiotowego zamówienia, w celu i w zakresie niezbędnym dla prawidłowego wyboru wykonawcy oraz udzielenia i realizacji przedmiotowego zamówienia.

2.Wykonawca i/lub osoby go reprezentujące oświadczają, iż zostali poinformowani o tym że: 
a) Administratorem ich danych osobowych, zwanym dalej „Administratorem” jest Powiatowy Urząd Pracy w Zwoleniu, 26-700 Zwoleń ul. Ludowa 7, tel. 48 676 27 94 , adres e-mail : wazw@praca.gov.pl;
b)Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym się można skontaktować pod adresem email : magdalena.lenart@cbi24.pl;
c)Wszelkie dane osobowe pozyskane w związku z udzieleniem i realizacją niniejszego zamówienia będą przetwarzane : na podstawie art.6 ust.1 li.b RODO – w celu wyboru wykonawcy oraz udzielenia i wykonania zamówienia oraz na podstawie art.6 ust.1 lit. F RODO – w celu weryfikacji danych osobowych w publicznych rejestrach, a także zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń jako prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora, a także w oparciu o art.6 ust.1 lit. C RODO – w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze o realizacją zawartych umów;

d)Odbiorcami państwa danych będą : podmioty i organy, którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora, w związku z realizacją usług gwarantujących należyte wykonanie niniejszego zamówienia;
e)Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji warunków zamówienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego lub dla zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń;

f)Osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do w/w danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach i warunkach wynikających z RODO;

g)Osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, na terytorium RP organem tym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych;

h)Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych będzie skutkowała odmową zlecenia zamówienia.
3.Wykonawca zobowiązuje się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, których dane osobowe udostępni Zamawiającemu, w związku z realizacją niniejszego zamówienia, informacji, o których mowa w art.14 RODO, w zakresie analogicznym jak w pkt.2 powyżej.

ZAŁĄCZNIKI  :
1. Formularz ofertowy






                          ..............................................................

Data i podpis Kierownika Zamawiającego

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
…………………………………..









          miejscowość , data

……………………..

Numer postepowania

FORMULARZ OFERTY






Powiatowy Urząd Pracy







   
   26-700 Zwoleń



  





   ul. Ludowa 7

Dane dotyczące Oferenta :

Nazwa :……………………………………………………………………………………..

Siedziba : …………………………………………………………………………………..

Nr tel………………………………………….. Nr fax……………………………………

e-mail :………………………………………………………………………………………

NIP : …………………………………………..REGON :………………………………….
Rachunek bankowy prowadzonej działalności gospodarczej :

Nazwa banku ……………………………………………………………………………….

Nr konta bankowego ………………………………………………………………………..

Nawiązując do zapytania ofertowego w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość, bez podatku od towarów i usług jest mniejsza niż  130 000 zł (netto) pod nazwą :

………………………………………………………………………………………………….






( nazwa zadania )   

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę :

…………………..zł ( netto) + …………… ( VAT ) = ……………………zł (  brutto )    

( słownie : …………………………………………………………………………………….. )

Inne informacje : ………………………………………………………………………………

Załączniki do oferty : ………………………………………………………………………….

………………………. dnia ……………….      

..…………………………….

      (miejscowość)
 ( data )

                        (podpis osoby/osób upoważnionych                                                                    
 


 do reprezentowania Wykonawcy )
/ 
